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DEFINISI:


Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan adalah laporan yang dibuat oleh Kepanitiaan untuk mempertanggungjawabkan penggunaan uang setelah kegiatan selesai dilaksanakan.

Kepanitiaan adalah suatu kegiatan akademik yang dilaksanakan dalam periode tertentu berdasarkan surat keputusan dari Sekolah Tinggi.

TUJUAN : 


Sebagai pedoman untuk mempertanggungjawabkan penggunaan anggaran Kepanitiaan
RUANG LINGKUP :

Prosedur ini berlaku untuk Ketua, Pembantu ketua II, bagian Keuangan, dan Kepanitiaan
TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG :

1. Ketua STMIK AKAKOM


Bertanggungjawab mengesahkan Laporan Pertanggung jawaban Keuangan Kepanitiaan
2. Pembantu ketua II
Bertanggungjawab memeriksa Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan
3. Bagian Keuangan

1. Bertanggungjawab menerima Laporan pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan
2. Bertanggungjawab membantu Pembantu Ketua 2 untuk memeriksa Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan
3. Bertanggungjawab mendistribusikan Laporan Pertanggungjawaban Kepanitiaan Ke Ketua STMIK dan Ketua Yayasan
4. Bertanggungjawab mengarsipkan Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan

4. Kepanitiaan
1. Bertanggungjawab melaporkan penggunaan dana kegiatan kepanitiaan
2. Bertanggungjawab menggandakan Laporan penggunaan dana Kegiatan Kepanitiaan
3. Bertanggungjawab menyerahkan laporan pertanggungjawaban keuangan kepanitian ke subagian keuangan

REFERENSI
1. Rencana Anggaran dan Belanja STMIK AKAKOM
2. Surat Keputusan kepanitiaan
DOKUMEN TERKAIT
1. Rencana Anggaran dan Belanja STMIK AKAKOM

2. Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kegiatan Kepanitiaan 
3. Permohonan anggaran Kepanitiaan
PROSEDUR

:

	No
	

Uraian prosedur
	Dok./Form Terkait

	1. 
	Ketua STMIK AKAKOM

mengesahkan Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan
	

	2. 
	Pembantu ketua II

memeriksa Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan
	

	3. 
	Bagian Keuangan

a. menerima Laporan pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan 

b. membantu Pembantu Ketua 2 untuk memeriksa Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan 

c. mendistribusikan Laporan Pertanggung jawaban Kepanitiaan Ke Ketua STMIK dan Ketua Yayasan 

d. mengarsipkan Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kepanitiaan


	


INDIKATOR KEBERHASILAN
Penyampaian Laporan Pertanggungjawaban Keuangan Kegiatan Kepanitiaan segera setelah kegiatan kepanitiaan selesai 
DISTRIBUSI DOKUMEN 
1. Ketua STMIK AKAKOM
2. Yayasan
3. Subag Keuangan
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. Keuangan 
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