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	PROSEDUR
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :

	



DEFINISI:


Pendaftaran Wisuda adalah kegiatan untuk mencatatkan diri sebagai wisudawan bagi mahasiswa yang sudah dinyatakan lulus yudisium.
Wisuda adalah proses pelantikan kelulusan mahasiswa yang telah menempuh studi pada suatu perguruan tinggi.

TUJUAN : 


Prosedur ini digunakan sebagai pedoman calon wisudawan untuk mengikuti prosesi wisuda
RUANG LINGKUP :

Prosedur ini berlaku untuk Ketua, Pembantu Ketua 1, Ketua Jurusan, Panitia Wisuda, Adak
TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG

1. Ketua
a. Memimpin Rapat Senat Terbuka dengan agenda tunggal Wisuda D-3 dan S-1

b. Mewisuda lulusan terbaik

2.   Pembantu Ketua 1
a. Membacakan laporan akademik 

b. Mewisuda semua lulusan D-3 & S-1
3. Ketua Jurusan

a. Menentukan lulusan terbaik

b. Mewisuda lulusan pada prodi tersebut

4. Panitia Wisuda

a. Menyiapkan prosesi wisuda

5. ADAK 

a. Memastikan data peserta wisuda
REFERENSI
Buku Pedoman Akademik
DOKUMEN TERKAIT
1. Data yudisium
2. Formulir pendaftaran wisuda
PROSEDUR

:
	No
	

Uraian 
	Dok./Form Terkait

	1. 
	ADAK 

1. Memberikan daftar lulusan yang berhak mengikuti wisuda periode tersebut
2. Memberikan data lulusan ke ketua jurusan
	Diisi nama dokumen/form

	2. 
	KETUA JURUSAN
1. Menentukan lulusan terbaik

2. Memberikan data lulusan terbaik ke ADAK


	

	3. 
	ADAK

1. Menyerahkan data lulusan ke Panitia Wisuda
	

	4. 
	PANITIA WISUDA

1. Menyiapkan prosesi wisuda

2. Mengawal prosesi wisuda
	


INDIKATOR KEBERHASILAN
1. Wisuda berjalan dengan lancar sesuai kalender akademik
DISTRIBUSI DOKUMEN:


1. Ketua
2. Pembantu Ketua 1

3. Ketua Jurusan

4. Panitia Wisuda
5. ADAK
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. ADAK
	Disahkan Tanggal                        2010

Sigit Anggoro, S.T., M.T.
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