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	UTS/UAS SUSULAN
	

	Standar :
	Versi :  1
	Tanggal  Revisi :    -
	

	INSTRUKSI KERJA
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :

	



TUJUAN : 


Instruksi kerja ini digunakan sebagai pedoman bagi mahasiswa yang tidak dapat mengikuti UTS/UAS sesuai jadwal karena alasan tertentu
PELAKSANA
Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti UTS/UAS sesuai jadwal karena alasan tertentu
INSTRUKSI KERJA
:
	No
	

Uraian 
	Formulir  Terkait

	1. 
	Mahasiswa :

1. membuat surat permohonan untuk mengikuti UTS/UAS susulan yang ditujukan ke ketua jurusan
2. menyerahkan surat permohonan yang sudah disetujui oleh ketua jurusan ke ADAK

3. menulis surat yang dibutuhkan di buku pemesanan surat

4. mendapat informasi waktu penyelesaian surat (maksimal 3 hari)

5. mengambil surat permohonan ujian di ADAK

6. membawa surat tersebut kepada dosen pengampu guna mendapat kepastian waktu ujian

7. melaksanakan ujian
	


DOKUMEN 
SOP Ujian Susulan
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. ADAK 
	Disahkan Tanggal                     2010

Sigit Anggoro, S.T., M.T.
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