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	PROSEDUR
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :

	



DEFINISI:


Pemusnahan adalah : Proses mengeluarkan barang tahan lama yang ada didalam daftar inventarisasi barang tahan lama yang sudah tidak layak pakai berdasarkan daftar penilaian barang. Bentuk pemusnahan yang dilakukan melelang, menghibahkan kepada pihak lain (diluar STMIK AKAKOM), atau meghancurkan barang yg dimusnahkan.     

Barang tahan lama adalah : berbagai jenis barang yang dibutuhkan untuk mendukung kegiatan operasional sehari-hari untuk jangka waktu minimal (± 4 tahun). Misalnya : meja, kursi, komputer, AC dan lain-lain. 
TUJUAN : 


1. Mengurangi opname barang tidak layak pakai di gudang 

RUANG LINGKUP :

Berlaku untuk Unit Aset 
TANGGUNGJAWAB DAN WEWENANG:


Unit Aset:

1. Bertanggung jawab membuat form pemusnahan barang tahan lama

2. Bertanggungjawab membuat iventarisasi barang tahan lama yang akan dimusnahkan

3. Melaporkan kepada pimpinan untuk menyetujui pemusnahan barang
4. Melaksanakan pemusnahan barang 
REFERENSI
1. Peraturan yayasan 
DOKUMEN TERKAIT
1. Daftar penilaian barang tahan lama
2. Daftar iventarisasi barang 
PROSEDUR

:

	No
	

Uraian prosedur
	Dok./Form Terkait

	1. 
	Unit Aset

1. Melihat daftar penilaian barang tahan lama secara berkala 
2. Mengisi form pemusnahan barang
3. Mengajukan daftar pemusnahan barang kepada ADUM 
	

	2. 
	ADUM

1. Mengecek daftar pemusnahan dan melegalisasi

2. Menyerahkan daftar pemusnahan barang yang sudah dilegalisasi ke Puket 2
	

	3. 
	PUKET 2
1. Mengecek daftar pemusnahan barang yang sudah dilegalisasi ADUM.
2. Melegalisasi berkas daftar pemusnahan barang
3. Menyerahkan berkas daftar pemusnahan yang sudah dilegalisasi ke Ketua
	

	4. 
	Ketua
1. Mengecek daftar pemusnahan barang yang sudah dilegalisasi Puket 2.
2. Melegalisasi berkas daftar pemusnahan barang
3. Menyerahkan berkas pemusnahan barang yang sudah dilegalisasi ke unit asset.
	

	5.
	Unit Aset
1. Menerima berkas yang sudah dilegalisasi dari ketua

2. Membuat berita acara pemusnahan barang.

3. Melakukan pemusnahan barang sesuai dengan berkas pemusnahan yang sudah dilegalisasi ketua
	


INDIKATOR KEBERHASILAN
1. Terlaksananya pemusnahan barang tahan lama sesuai dengan bentuk pemusnahan 
2. Tersedia berita acara pemusnahan barang

DISTRIBUSI DOKUMEN
1. Unit Aset

	Disusun oleh :
Tim Penyusun Bid. ASET
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