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Hal : 1

	IK-SP-AKM-AA-00-14
	LCD/LAPTOP
	

	Standar :
	Versi :  1
	Tanggal  Revisi :    -
	

	INSTRUKSI KERJA
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :
Dilakukan dosen di ADAK

	



TUJUAN : 


Instruksi kerja ini digunakan sebagai pedoman bagi dosen  pada saat meminjam LCD/Laptop
PELAKSANA
Dosen 
INSTRUKSI KERJA
:
	No
	

Uraian 
	Formulir  Terkait

	1. 
	Dosen:

1. Meminjam LCD/Laptop untuk kepentingan mengajar, minimal ½ jam sebelum mengajar
2. Menulis di buku peminjaman LCD/Laptop

3. Memastikan alat yang dipinjam dalam kondisi lengkap

4. Mengembalikan LCD/Laptop dalam kondisi lengkap, setelah selesai mengajar

5. Menandatangani buku peminjaman  

	Diisi nama dokumen/form


DOKUMEN 
Prosedur Peminjaman Alat Bantu Perkuliahan
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. ADAK 
	Disahkan Tanggal                    2010

Sigit Anggoro, S.T., M.T.


[image: image1.jpg]