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Hal : 2

	IK-SP-AKM-AA-00-11
	PENGUNDURAN DIRI
	

	Standar :
	Versi :  1
	Tanggal  Revisi :    -
	

	INSTRUKSI KERJA
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :
Dilakukan oleh mahasiswa dan dilaksanakan di Loket ADAK

	



TUJUAN : 


Instruksi kerja ini digunakan sebagai pedoman bagi mahasiswa yang akan mengundurkan diri sebagai mahasiswa STMIK AKAKOM
PELAKSANA
Mahasiswa yang akan mengundurkan diri 
INSTRUKSI KERJA
:
	No
	

Uraian 
	Formulir  Terkait

	1. 
	Mahasiswa :

1. mengambil blanko pengunduran diri di loket ADAK
2. Mengisi, Menandatangani blanko pengunduran diri

3. Meminta persetujuan ketua jurusan/pembantu ketua 1

4. Membayar administrasi pengunduran diri di loket keuangan
5. Menyerahkan blanko pengunduran diri yang sudah ditanda tangani ketua jurusan/pembantu ketua 1 dan dilampiri bukti pembayaran administrasi pengunduran diri di loket ADAK

6. Mengambil surat pengunduran diri maksimal 3 hari setelah permohonan diajukan
	Diisi nama dokumen/form


DOKUMEN 
SOP Pengunduran Diri 
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. ADAK 
	Disahkan Tanggal                    2010

Sigit Anggoro, S.T., M.T.
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