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	SOAL UJIAN
	

	Standar :
	Versi :  1
	Tanggal  Revisi :    -
	

	INSTRUKSI KERJA
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :

	



TUJUAN : 


Instruksi kerja ini digunakan sebagai pedoman untuk menyiapkan  soal ujian
PELAKSANA
Bagian ADAK 
INSTRUKSI KERJA
:
	No
	

Uraian 
	Formulir  Terkait

	1. 
	Menerima soal ujian dari dosen dalam bentuk hard/soft copy 
	Diisi nama dokumen/form

	2. 
	Mengedit dan melengkapi format soal ujian
	

	3. 
	Mencetak soal ujian 
	

	4. 
	Menggandakan soal sesuai jumlah peserta ujian + 5 lembar soal untuk arsip
	

	5. 
	Memasukkan soal ke amplop ujian dan memberi keterangan nama mata kuliah dan waktu ujian
	


DOKUMEN 
SOP Penggandaan Soal Ujian
	Disusun oleh :

Tim Penyusun Bid. ADAK 
	Disahkan Tanggal                     2010

Sigit Anggoro, S.T., M.T.
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