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	Standar :
	Versi :  1
	Tanggal  Revisi :    -
	

	INSTRUKSI KERJA
	Tgl. Berlaku :


	Keterangan :

	



TUJUAN : 


Instruksi kerja ini digunakan sebagai pedoman bagi mahasiswa pada saat mendaftarkan mata kuliah yang direncanakan dalam satu semester
PELAKSANA
Mahasiswa aktif
INSTRUKSI KERJA
:
	No
	

Uraian 
	Formulir  Terkait

	1. 
	Mahasiswa :

1. membayar SPP tetap di BNI 46 atau diloket keuangan
2. Bagi mahasiswa yang IPK > 2,15

a. mengambil password, KHS, dan jadwal kuliah

b. melakukan pengisian rencana studi sesuai jadwal kuliah, secara on line di laboratorium atau ditempat lain, dengan petunjuk :

· Buka web site http://siakad.akakom.ac.id
· Login : ketik NIM, masukkan password

· Pilih mata kuliah yang diinginkan

· Cetak hasil KRS

· Log out

3. Bagi mahasiswa yang IPK < 2,15

a. mengambil KHS, jadwal kuliah, dan blanko konsultasi

b. menemui dosen wali/dosen piket, untuk melakukan konsultasi tentang mata kuliah yang akan diambil

c. Menyerahkan blanko rekomendasi dosen wali/dosen piket di ADAK untuk meminta password

d. melakukan pengisian rencana studi sesuai mata kuliah yang direkomdasi dosen wali, secara on line di laboratorium atau ditempat lain, dengan petunjuk :

· Buka web site www.siakad@akakom.ac.id
· Login : ketik NIM, masukkan password

· Pilih mata kuliah yang direkomendasi dosen wali

· Cetak hasil KRS

· Log out


	Diisi nama dokumen/form
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SOP Pengisian KRS
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